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Рабочая программа профессионального модуля ПМ.04 Выполнение 

работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 

служащих. –МО: РГУНХ им. Вернадского, 2026. 

 

Рабочая программа профессионального модуля составлена в 

соответствии с требованиями, разработанными на основе Федерального 

государственного образовательного стандарта по специальности среднего 

профессионального образования 09.02.06 Сетевое и системное 

администрирование, утвержденного Приказом Минпросвещения России от 

10 июля 2023 г. N 519, и примерной основной образовательной программы, 

разработанной Федеральным учебно-методическим объединением СПО по 

укрупненной группе специальностей. 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

ПМ.04 ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИМ 

ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ 

 

1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального 

модуля  

В результате изучения профессионального модуля студент должен 

освоить вид профессиональной деятельности Выполнение работ по одной 

или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих и 

соответствующие ему общие и профессиональные компетенции: 

 

1.1.1. Перечень общих компетенций  
Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 

ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе общечеловеческих ценностей, применять 

стандарты антикоррупционного поведения. 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках 

 

1.1.2 Перечень профессиональных компетенций 
Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 4 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих (Техник) 

ПК 4.1 Подготавливать к работе, настраивать и обслуживать аппаратное обеспечение 

и операционную систему персонального компьютера 

ПК 4.2 Подготавливать к работе, настраивать и обслуживать периферийные 

устройства персонального компьютера и компьютерную оргтехнику. 

ПК 4.3 Осуществлять ввод и обмен данными между персональным компьютером и 

периферийными устройствами и ресурсами локальных компьютерных сетей. 

ПК 4.4 Создавать и управлять на персональном компьютере текстовыми 



документами, таблицами, презентациями и содержанием баз данных. 

ПК 4.5 Осуществлять навигацию по ресурсам, поиск, ввод и передачу данных с 

помощью технологий и сервисов Интернета 

ПК 4.6 Создавать и обрабатывать цифровые изображения и объекты мультимедиа 

ПК 4.7 Обеспечивать меры по информационной безопасности 

 

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля студент 

должен: 
Владеть 

навыками 

-выполнения требований техники безопасности при работе с 

вычислительной техникой; 

-организации рабочего места оператора электронно-вычислительных 

вычислительных машин; 

подготовки оборудования компьютерной системы к работе; 

инсталляции, настройки и обслуживания программного обеспечения 

компьютерной системы; 

-управления файлами; 

-применения офисного программного обеспечения в соответствии с 

прикладной задачей; 

-использования ресурсов локальной вычислительной сети; 

-использования ресурсов, технологий и сервисов Интернет; 

-применения средств защиты информации в компьютерной системе 

Уметь -выполнять требования техники безопасности при работе с 

вычислительной техникой; 

-производить подключение блоков персонального компьютера и 

периферийных устройств; 

-производить установку и замену расходных материалов для 

периферийных устройств и компьютерной оргтехники; 

-диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, 

периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 

-выполнять инсталляцию системного и прикладного программного 

обеспечения; 

-создавать и управлять содержимым документов с помощью текстовых 

процессоров; 

-создавать и управлять содержимым электронных таблиц с помощью 

редакторов таблиц; 

-создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов 

презентаций; 

-использовать мультимедиапроектор для демонстрации презентаций; 

-вводить, редактировать и удалять записи в базе данных; 

-эффективно пользоваться запросами базы данных; 

-создавать и редактировать графические объекты с помощью программ 

для обработки растровой и векторной графики; 

-производить сканирование документов и их распознавание; 

-производить распечатку, копирование и тиражирование документов на 

принтере и других устройствах; 

- управлять файлами данных на локальных съемных запоминающих 

устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в 

интернете; 

-осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью 

браузера; 

-осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью 

поисковых интернет-сайтов; 

-осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с 



помощью антивирусных программ; 

-осуществлять резервное копирование и восстановление данных 

Знать -требования техники безопасности при работе с вычислительной 

техникой; 

-основные принципы устройства и работы компьютерных систем и 

периферийных устройств; 

-классификацию и назначение компьютерных сетей; 

-виды носителей информации; 

-программное обеспечение для работы в компьютерных сетях и с 

ресурсами Интернета; 

-основные средства защиты от вредоносного программного обеспечения и 

несанкционированного доступа к защищаемым ресурсам компьютерной 

системы 

 

1.1.4 Личностные результаты: 
Код ЛР Личностные результаты реализации программы воспитания 

(дескрипторы) 

ЛР 1 Осознающий себя гражданином и защитником великой страны. 

ЛР 2 Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, 

экономически активный и участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, продуктивно 

взаимодействующий и участвующий в деятельности общественных организаций. 

ЛР 3 Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам гражданского 

общества, обеспечения безопасности, прав и свобод граждан России. Лояльный к 

установкам и проявлениям представителей субкультур, отличающий их от групп 

с деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий неприятие и 

предупреждающий социально опасное поведение окружающих. 

ЛР 4 Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, осознающий 

ценность собственного труда. Стремящийся к формированию в сетевой среде 

личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 5 Демонстрирующий приверженность к родной культуре, исторической памяти 

на основе любви к Родине, родному народу, малой родине, принятию 

традиционных ценностей   многонационального народа России. 

ЛР 6 Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность к участию 

в социальной поддержке и волонтерских движениях.  

ЛР 7 Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 

собственную и чужую уникальность в различных ситуациях, во всех формах и 

видах деятельности.  

ЛР 8 Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям различных 

этнокультурных, социальных, конфессиональных и иных групп. Сопричастный к 

сохранению, преумножению и трансляции культурных традиций и ценностей 

многонационального российского государства. 

ЛР 9 Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа 

жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от 

алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий 

психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно 

меняющихся ситуациях. 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой. 

ЛР 11 Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий основами 

эстетической культуры.  

ЛР 12 Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и воспитанию 



детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, ухода от родительской 

ответственности, отказа от отношений со своими детьми и их финансового 

содержания. 

Личностные результаты реализации программы воспитания, определенные 

отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 

ЛР 13 

Демонстрирующий готовность и способность вести диалог с другими 

людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и 

сотрудничать для их достижения в профессиональной деятельности 

ЛР 14 
Проявляющий сознательное отношение к непрерывному образованию как 

условию успешной профессиональной и общественной деятельности 

ЛР 15 

Проявляющий гражданское отношение к профессиональной деятельности как 

к возможности личного участия в решении общественных, государственных, 

общенациональных проблем 

ЛР 16 Принимающий основы экологической культуры, соответствующей 

современному уровню экологического мышления, применяющий опыт 

экологически ориентированной рефлексивно-оценочной и практической 

деятельности в жизненных ситуациях и профессиональной деятельности 

ЛР 17 Проявляющий ценностное отношение к культуре и искусству, к культуре 

речи и культуре поведения, к красоте и гармонии 

ЛР 18 Готовность и способность проявлять универсальные умения и навыки при 

выполнении смежных видов профессиональной деятельности  

ЛР 19 Готовность и способность проявлять навыки предпринимательской 

деятельности. 

Личностные результаты реализации программы воспитания, определенные 

субъектом Российской Федерации 

ЛР 20 
Проявляющий уважение к символике Российской Федерации, Московской 

области, военной символике и воинской реликвии. 

ЛР 21 
Следующий здоровому образу жизни и принимающий активное участие в 

массовом культурно-спортивном досуге. 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные субъектами 

образовательного процесса 

ЛР 24 Принимающий правила внутреннего распорядка обучающихся в  части 

выполнения обязанностей. 

 

1.2. Количество часов на освоение программы профессионального 

модуля: 

Всего часов – 348 час; 

в том числе в форме практической подготовки – 166 час,  

из них на освоение: 

-МДК04.01 – 146 час; 

на практики, в том числе  

-учебную –       час; 

-производственную – 180 час; 

самостоятельной работы обучающегося – 30 час; 

промежуточная аттестация – 22 час. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

2.1. Структура профессионального модуля 

Коды 

профессиональн

ых общих 

компетенций 

Наименования разделов 

профессионального модуля 
Всего, час. 

В
 т

.ч
. 

в
 ф

о
р

м
е 

п
р

ак
ти

ч
ес

к
о

й
. 

п
о

д
го

то
в
к
и

 

Объем профессионального модуля, ак. час. 

Обучение по МДК 
Практики 

Всего 

 
В том числе 

Лабораторных 

и практических 

занятий 

 

 

Курсовых 

работ 

(проектов) 

 

Самостоятельна

я работа 

П
р

о
м

еж
у

то
ч

н

ая
 а

тт
ес

та
ц

и
я
 

Учебн

ая 

 

Производ

ственная 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

ПК 4.1-4.4 

ОК 01-09 

Раздел 1. Выполнение работ 

по одной или нескольким 

профессиям рабочих, 

должностям служащих  

146 58 146 58  30 -  

 

 
Учебная практика - -      - 

 

 Производственная практика 180 108    180 

 Промежуточная аттестация 22      22   

Всего: 348 166 146 58  30 22 - 180 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля 
Наименование разделов 

и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект)  

Объем, акад. ч / 

в том числе в 

форме 

практической 

подготовки, 

акад. ч 

МДК. 04.01.  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (Техник) 146/58 

Раздел 1. Подготовка оборудования компьютерной системы к работе, инсталляция, настройка и обслуживание 

программного обеспечения 

 

Тема 1.1.  

Работа с устройствами 

компьютерной системы 

Содержание   

Работа с устройствами компьютерной системы.  

В том числе практических занятий  
 

 

Тема 1.2.  

Работа с программным 

обеспечением 

компьютерной системы 

Содержание  

Работа с программным обеспечением компьютерной системы 

В том числе практических занятий   

 

Тема 1.3.  

Диагностика 

неисправностей 

Содержание  

Диагностика неисправностей.   

В том числе практических занятий  

  

Раздел 2. Создание и управление на персональном компьютере текстовыми документами, таблицами, 

презентациями и содержанием баз данных, работа в графических редакторах 

 

Тема 2.1. 

Работа в текстовом 

процессоре 

 

Содержание  

Работа в текстовом процессоре.  

В том числе практических занятий 

 

Тема 2.2. 

Работа в редакторе 

электронных таблиц 

 

Содержание  

Работа в редакторе электронных таблиц.  

В том числе практических занятий 

 

Тема 2.3. Содержание  



10 

 

Работа в программе 

подготовки и просмотра 

презентаций 

Работа в программе подготовки и просмотра презентаций 

В том числе практических занятий 

 

Тема 2.4. 

Работа в системе 

управления базами 

данных 

Содержание  

Работа в системе управления базами данных 

В том числе практических занятий 

 

Самостоятельная работа 30 

Примерная тематика самостоятельной учебной работы: 

1. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной технической литературы. 

2. Конспектирование текста, работа со словарями и справочниками, ознакомление с нормативными документами, 

учебно-исследовательская работа при самом широком использовании Интернета и других IT-технологий. 

3. Проектные формы работы, подготовка сообщений к выступлению на семинарах и конференциях; подготовка 

рефератов, докладов. 

4. Подготовка к лабораторным и практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, 

оформление лабораторно-практических работ, отчётов и подготовка к их защите. 

 

Производственная практика  180 

Квалификационный экзамен  22 

ВСЕГО по ПМ.04 348 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля 

предусмотрены следующие специальные помещения:  
Лаборатория «Информационных ресурсов», оснащенная 

оборудованием:  

-АРМ преподавателя; 

-посадочные места по количеству обучающихся; 

-компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

-интерактивная доска; 

-проектор; 

-экран; 

-программное обеспечение общего и профессионального назначения; 

-сервер в лаборатории; 
-необходимое лицензионное программное обеспечение: пакет офисных 

программ, пакет САПР, пакет 2D/3D графических программ, программы по 

виртуализации. 

Лаборатория «Программного обеспечения компьютерных сетей, 

программирования и баз данных», оснащенная оборудованием:  

-АРМ преподавателя; 

-посадочные места по количеству обучающихся; 

-компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

-интерактивная доска; 

-проектор; 

-экран; 

-программное обеспечение общего и профессионального назначения; 

-сервер в лаборатории; 
-необходимое лицензионное программное обеспечение для 

администрирования сетей и обеспечения ее безопасности; 
-типовой состав для монтажа и наладки компьютерной сети: кабели 

различного типа, обжимной инструмент, коннекторы RJ-45, тестеры для 

кабеля, кросс-ножи, кросс-панели. 

Аудитория для самостоятельной работы, где предусмотрена 

возможность обеспечения свободного доступа к сети Интернет, к ЭБС, 

электронными образовательным и информационным ресурсам. 

Мастерская «Монтажа и настройки объектов сетевой 

инфраструктуры», оснащенная оборудованием: 

-АРМ преподавателя; 

-посадочные места по количеству обучающихся; 

-компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

-интерактивная доска; 

-проектор; 
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-экран; 

-сервер;  

-программное обеспечение общего и профессионального назначения; 

-комплект переносной мультимедийной техники;  

-набор для монтажа и наладки компьютерной сети;  

-пример проектной документации;  

-телекоммуникационное оборудование; 

-комплекты инструментов для выполнения электромонтажных и 

сборочных работ; 

-комбинированные электроизмерительные приборы;  

-коммутационные устройства, ИБП, веб-камеры, МФУ, кабели (медные, 

коаксиальные, оптические). 

Базы практики, оснащенные в соответствии с рабочей программой по 

данной специальности. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 

организации имеет печатные и электронные образовательные и 

информационные ресурсы с целью их использования в образовательном 

процессе.  

 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания 

1. Литвинская О.С. Основы теории передачи информации: учебное 

пособие / О.С. Литвинская, Н.И. Чернышев. — М.: КноРус, 2022 — 168 с. 

2. Лаздин А.В. Монтаж и эксплуатация компьютерных сетей: учебник 

для СПО/ Лаздин А.В. – М.: Академия, 2023. 

3. Перлова И.В. Проектирование и разработка информационных систем: 

учебник для СПО/И.В. Перлова. - М.: Академия, 2023. 

4. Русаков А.А. Организация администрирования компьютерных систем: 

учебник для СПО/Русаков А.А.- М.: Академия, 2023. 

5. Мельников В.П. Информационная безопасность: учебник для 

студентов СПО / В.П. Мельников под ред., А.И. Куприянов. — М.: КноРус, 

2020 — 267 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
Код и наименование 

профессиональных и общих 

компетенций, формируемых  

в рамках модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ПК 4.1. Подготавливать к 

работе, настраивать и 

обслуживать аппаратное 

обеспечение и операционную 

систему персонального 

компьютера 

ПК 4.2. Подготавливать к 

работе, настраивать и 

обслуживать периферийные 

устройства персонального 

компьютера и компьютерную 

оргтехнику. 

ПК 4.3. Осуществлять ввод и 

обмен данными между 

персональным компьютером и 

периферийными устройствами и 

ресурсами локальных 

компьютерных сетей. 

ПК 4.4. Создавать и управлять 

на персональном компьютере 

текстовыми документами, 

таблицами, презентациями и 

содержанием баз данных. 

ПК 4.5. Осуществлять 

навигацию по ресурсам, поиск, 

ввод и передачу данных с 

помощью технологий и сервисов 

Интернета 

ПК 4.6. Создавать и 

обрабатывать цифровые 

изображения и объекты 

мультимедиа 

ПК 4.7. Обеспечивать меры по 

информационной безопасности 

-демонстрация навыков 

подготовки к работе рабочего 

места; 

-демонстрация навыков 

пользования аппаратным 

обеспечением и первоначальной 

настройкой операционной системы 

ПК; 

Зачет в форме 

собеседования: 

практическое 

задание по 

построению 

алгоритма в 

соответствии с 

техническим 

заданием  

 

Защита отчетов по 

практическим и 

лабораторным 

работам 

 

Интерпретация 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 

Экспертное 

наблюдение и оценка 

на лабораторно - 

практических 

занятиях, при 

выполнении работ по 

учебной и 

производственной 

практикам 

 

Квалификационный 

экзамен 

-скорость и точность настройки 

периферийных устройств и 

компьютерной оргтехники ; 

-диагностика простейших 

неисправностей персонального 

компьютера, периферийного 

оборудования и компьютерной 

оргтехники; 

-скорость и качество набора 

алфавитно-цифровой информации 

на клавиатуре персонального 

компьютера 10- пальцевым 

методом; 

умение качественно создавать и 

управлять содержимым документов 

с помощью редактора документов -

создавать и управлять содержимым 

таблиц с помощью редакторов 

таблиц; 

-создавать и управлять 

содержимым презентаций с 

помощью редакторов презентаций; 

-качество работы по созданию и 

управлению баз данных; 

-умение создавать и обмениваться 

письмами электронной почты; 

-скорость навигации по Веб-

ресурсам Интернета с помощью 

программы Веб-браузера; 

-точный и быстрый поиск, 

сортировка и анализ информации с 

помощью поисковых интернет-

сайтов; 

умение распознавать 

сканированные текстовые 

документы с помощью программ 

распознавания текста; 
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-умение создавать и 

редактировать графические 

объекты с помощью программ для 

обработки растровой и векторной 

графики; 

-умение создавать и 

редактировать объекты 

мультимедиа, в т.ч. видеоклипы. 

умение осуществлять 

антивирусную защиту 

персонального компьютера с 

помощью антивирусных программ; 

- осуществлять резервное 

копирование и восстановление 

данных; 

осуществлять мероприятия по 

защите персональных данных 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной деятельности 

применительно к различным 

контекстам 

Демонстрирует освоение общих 

компетенций при решении 

профессиональных задач 

ОК 02 Использовать 

современные средства поиска, 

анализа и интерпретации 

информации, и информационные 

технологии для выполнения 

задач профессиональной 

деятельности 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по 

финансовой грамотности в 

различных жизненных 

ситуациях. 

ОК 04. Работать в коллективе 

и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную 

и письменную коммуникацию на 

государственном языке с учетом 

особенностей социального и 

культурного контекста. 

ОК 06. Проявлять 

гражданско-патриотическую 

позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе 
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общечеловеческих ценностей, 

применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. Содействовать 

сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, применять 

знания об изменении климата, 

принципы бережливого 

производства, эффективно 

действовать в чрезвычайных 

ситуациях 

 

ОК 08. Использовать средства 

физической культуры для 

сохранения и укрепления 

здоровья в процессе 

профессиональной деятельности 

и поддержания необходимого 

уровня физической 

подготовленности 

 

ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и иностранном 

языках 

 

 


