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Аннотация программы практики
Производственная (по получению профессиональных умений и опыта в профессиональной деятельности) практика

Направление подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление
Направленность (профиль) программы Государственное и муниципальное управление
Квалификация бакалавр
Форма обучения очно-заочная

Целью проведения производственной практики (по получению профессиональных умений и опыта в профессиональной деятельности) является формирование универсальных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций, приобретение практических навыков и развитие профессиональных качеств будущего бакалавра; закрепление теоретических знаний и практических компетенций в сфере профессиональной деятельности по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление, приобщение к социальной среде обитания в трудовой деятельности.
Задачами практики являются:
· приобретение умений и навыков на основе знаний, полученных в процессе теоретического обучения;
· закрепление, расширение и углубление теоретических знаний;
· знакомство с деятельностью организации, приобретение практических навыков самостоятельной работы;
· приобретение умений и навыков на основе знаний, полученных в процессе теоретического обучения;
· приобретение навыков работы с информацией организации: разработка плана и программы сбора информации об организации, среде деятельности и социально-экономических проблемах, с которыми сталкивается организация, об особенностях производства, сбыта, структуре и персонале организации;
· подготовка к осознанному и углублённому изучению общепрофессиональных    и специальных дисциплин;
· формирование у обучающихся представления менеджменте и о роли будущего выпускника в управлении предприятием;
· формирование представлений о государственных требованиях к содержанию и уровню профессиональной подготовленности бакалавра по направлению «Государственное и муниципальное управление»;
·  развитие способности обобщать и критически оценивать результаты исследований актуальных проблем управления, полученные отечественными и зарубежными исследователями;
· формирование и развитие у обучающихся личностных качеств будущего специалиста, устойчивого интереса к профессиональной деятельности, потребности в самообразовании и творческом подходе к практической деятельности.
Место практики в структуре ООП:
Производственная практика предназначена для студентов 4 курса. Для успешного прохождения производственной практики студент должен иметь теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении Блока 1 «Дисциплин (модули)» в течение всего срока обучения.
Общая трудоемкость зачетная единица/час (академический) 6/216.
Указание вида практики, способа и формы (форм) ее проведения.
Вид практики: производственная практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности
Способы проведения производственной практики: стационарная, выездная.
Форма проведения производственной практики: дискретно по видам практик – путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения каждого вида (совокупности видов) практики. Возможно сочетание дискретного проведения практик по их видам и по периодам их проведения.
Базами прохождения производственной практики являются: Государственная Дума ФС РФ, Совет Федерации ФС РФ; Аппарат Правительства РФ; федеральные министерства, агентства и службы; органы исполнительной власти г. Москвы, Московской области и других субъектов федерации; префектуры административных округов столицы; управы районов; органы местного самоуправления; государственные унитарные предприятия, бюджетные учреждения; организации различных форм; общественные и научные организации и т.п.
Объект практики: элемент системы государственного и муниципального управления.
Производственная практика проводится в соответствии с календарным графиком обучения и примерными рабочими учебными планами по подготовке бакалавриата направления подготовки 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление».

Перечень формулируемых компетенций в результате освоения дисциплины.
УК-1 Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач
УК-2 Способен определять круг задач в рамках поставленной цели и выбирать оптимальные способы их решения, исходя из действующих правовых норм, имеющихся ресурсов и ограничений
УК-4 Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах)
УК-5 Способен воспринимать межкультурное разнообразие общества в социально-историческом, этическом и философском контекстах
УК 6 Способен управлять своим временем, выстраивать и реализовывать траекторию саморазвития на основе принципов образования в течение всей жизни
УК 11 Анализирует действующие правовые нормы, обеспечивающие борьбу с коррупцией в различных областях жизнедеятельности, а также способы профилактики коррупции и формирования нетерпимого отношения к ней
ОПК 1 Способен обеспечивать приоритет прав и свобод человека; соблюдать нормы законодательства Российской Федерации и служебной этики в своей профессиональной деятельности;
ОПК-2 Способен разрабатывать и реализовывать управленческие решения, меры регулирующего воздействия, в том числе контрольно-надзорные функции, государственные и муниципальные программы на основе анализа социально-экономических процессов;
ОПК 3 Способен анализировать и применять нормы конституционного, административного и служебного права в профессиональной деятельности; использовать правоприменительную практику;
ОПК 4 Способен разрабатывать проекты нормативных правовых актов в сфере профессиональной деятельности, осуществлять их правовую и антикоррупционную экспертизу, оценку регулирующего воздействия и последствий их применения;
ОПК 5 Способен использовать в профессиональной деятельности информационно-коммуникационные технологии, государственные и муниципальные информационные системы; применять технологии электронного правительства и предоставления государственных (муниципальных) услуг;
ОПК-6 Способен использовать в профессиональной деятельности технологии управления государственными и муниципальными финансами, государственным и муниципальным имуществом, закупками для государственных и муниципальных нужд
ОПК-7 Способен осуществлять внутриорганизационные и межведомственные коммуникации, обеспечивать взаимодействие органов власти с гражданами, коммерческими организациями, институтами гражданского общества, средствами массовой информации
ОПК 8 Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и использовать их для решения задач профессиональной деятельности.

Содержание производственной практики.
За время прохождения производственной практики студент должен выполнить следующие задания:
1. Изучить нормативный регламент функционирования организации, ее организационной структуры и функциональных связей между ее подразделениями.
2. Изучить методы планирования и прогнозирования в организации.
3. Изучить существующую систему автоматизации управленческих процессов в организации и используемые для этих целей информационные технологии.
4. Выполнять поручения руководителя практики от организации заключающиеся, как правило, в заданиях связанных с выполнением функциональных обязанностей, обработки информации с использованием вычислительной техники, подготовкой различных документов, работе с офисной техникой, переговорами.
5. Выполнять индивидуальное задание для прохождения производственной практики.
5. Проанализировать полученные практические материалы и информацию.
6. Выработать предложения и рекомендации по итогам прохождения практики.
7. Подготовить и написать отчет по практике.
Текущий контроль прохождения производственной практики обеспечивает оценивание хода прохождения практики и производится в форме консультаций с руководителем практики от филиала. Текущий контроль осуществляется путем проверки выполненных работ студентом по программе практики, собранного практического материала и подготовки отчета.
Промежуточная аттестация по итогам производственной практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности осуществляется в виде защиты обучающимся отчета. Защита проводится в форме собеседования, по результатам которого выставляется дифференцированный зачет.



Аннотация программы практики
Производственная (проектно-технологическая практика) практика

Направление подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление
Направленность (профиль) программы Государственное и муниципальное управление
Квалификация бакалавр
Форма обучения очно-заочная

Целью проведения производственной практики (проектно-технологическая практика) является формирование универсальных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций, приобретение практических навыков и развитие профессиональных качеств будущего бакалавра; закрепление теоретических знаний и практических компетенций в сфере профессиональной деятельности по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление, приобщение к социальной среде обитания в трудовой деятельности.
Задачами практики являются:
· приобретение умений и навыков на основе знаний, полученных в процессе теоретического обучения;
· закрепление, расширение и углубление теоретических знаний;
· знакомство с деятельностью организации, приобретение практических навыков самостоятельной работы;
· приобретение умений и навыков на основе знаний, полученных в процессе теоретического обучения;
· приобретение навыков работы с информацией организации: разработка плана и программы сбора информации об организации, среде деятельности и социально-экономических проблемах, с которыми сталкивается организация, об особенностях производства, сбыта, структуре и персонале организации;
· подготовка к осознанному и углублённому изучению общепрофессиональных    и специальных дисциплин;
· формирование у обучающихся представления менеджменте и о роли будущего выпускника в управлении предприятием;
· формирование представлений о государственных требованиях к содержанию и уровню профессиональной подготовленности бакалавра по направлению «Государственное и муниципальное управление»;
·  развитие способности обобщать и критически оценивать результаты исследований актуальных проблем управления, полученные отечественными и зарубежными исследователями;
· формирование и развитие у обучающихся личностных качеств будущего специалиста, устойчивого интереса к профессиональной деятельности, потребности в самообразовании и творческом подходе к практической деятельности.
Место практики в структуре ООП:
Производственная практика предназначена для студентов 4 курса. Для успешного прохождения производственной практики студент должен иметь теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении Блока 1 «Дисциплин (модули)» в течение всего срока обучения.
Общая трудоемкость зачетная единица/час (академический) 6/216.
Указание вида практики, способа и формы (форм) ее проведения.
Вид практики: производственная практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности
Способы проведения производственной практики: стационарная, выездная.
Форма проведения производственной практики: дискретно по видам практик – путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода учебного времени для проведения каждого вида (совокупности видов) практики. Возможно сочетание дискретного проведения практик по их видам и по периодам их проведения.
Базами прохождения производственной практики являются: Государственная Дума ФС РФ, Совет Федерации ФС РФ; Аппарат Правительства РФ; федеральные министерства, агентства и службы; органы исполнительной власти г. Москвы, Московской области и других субъектов федерации; префектуры административных округов столицы; управы районов; органы местного самоуправления; государственные унитарные предприятия, бюджетные учреждения; организации различных форм; общественные и научные организации и т.п.
Объект практики: элемент системы государственного и муниципального управления.
Производственная практика проводится в соответствии с календарным графиком обучения и примерными рабочими учебными планами по подготовке бакалавриата направления подготовки 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление».

Перечень формулируемых компетенций в результате освоения дисциплины.
ПК-1 Способен принимать участие в нормативно - правовом регулировании и разработке государственной политики
ПК 2 Способен принимать организационно-управленческие решения в социально-экономической сфере
ПК 3 Способен разрабатывать проекты в направлении профессиональной деятельности, оценивать их экономическую эффективности
ПК-4 Способен предоставлять государственные и муниципальные услуги
ПК-5 Способен принимать участие в осуществлении исполнительно-распорядительных и обеспечивающих функций

Содержание производственной практики.
За время прохождения производственной практики студент должен выполнить следующие задания:
6. Изучить нормативный регламент функционирования организации, ее организационной структуры и функциональных связей между ее подразделениями.
7. Изучить методы планирования и прогнозирования в организации.
8. Изучить существующую систему автоматизации управленческих процессов в организации и используемые для этих целей информационные технологии.
9. Выполнять поручения руководителя практики от организации заключающиеся, как правило, в заданиях связанных с выполнением функциональных обязанностей, обработки информации с использованием вычислительной техники, подготовкой различных документов, работе с офисной техникой, переговорами.
10. Выполнять индивидуальное задание для прохождения производственной практики.
8. Проанализировать полученные практические материалы и информацию.
9. Выработать предложения и рекомендации по итогам прохождения практики.
10. Подготовить и написать отчет по практике.
Текущий контроль прохождения производственной практики обеспечивает оценивание хода прохождения практики и производится в форме консультаций с руководителем практики от филиала. Текущий контроль осуществляется путем проверки выполненных работ студентом по программе практики, собранного практического материала и подготовки отчета.
Промежуточная аттестация по итогам производственной практики по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности осуществляется в виде защиты обучающимся отчета. Защита проводится в форме собеседования, по результатам которого выставляется дифференцированный зачет.

